
PHỤ LỤC 

QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN  

HÀNH TRONG LĨNH VỰC QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC VỀ THI ĐUA, KHEN   

THƯỞNG CỦA NGÀNH NỘI VỤ TRÊN ĐỊA BÀN HUYỆN HÀM TÂN 

(Ban hành kèm theo Quyết định số  462/QĐ-UBND, ngày 22/3/2024 của UBND huyện Hàm 

Tân) 
 

1. Thông tin chung 
+ Tên đơn vị: Phòng Nội vụ 

+ Mã số TTHC: 1.012381 

+ Tên TTHC: Thủ tục tặng Giấy khen của Chủ tịch UBND huyện cho cá nhân, tập thể 

theo công trạng. 

+ Lĩnh vực: Thi đua - Khen thưởng 

2. Quy trình: (20 ngày) 

 

Tổ 

chức/cá 

nhân 

(1) 

Một cửa 

cấp huyện 

(2) 

Công chức 

Phòng 

chuyên môn 

(3) 

Lãnh đạo 

Phòng Nội 

vụ (4) 

Văn thư VP 

HĐND&UB

ND huyện 

(5) 

Công chức 

VP 

HĐND&UB

ND cấp 

huyện (6) 

Lãnh đạo 

UBND cấp 

huyện (7) 

 
Mai Chiếm 

Lịch 

Mai Chiếm 

Lịch 

Huỳnh Quốc 

Thái 

Đỗ Thị Bích 

Trâm  

Trần Cảnh 

Thành Đạt  

Hà Lê Thanh 

Chung - Chủ 

tịch 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

Nhận 

hồ sơ 

Nộp 

hồ sơ 

1. Kiểm 

tra, tiếp 

nhận hồ 

sơ, chuyển 

hồ sơ cho 

P. Nội vụ 

2. TGTH: 

HC 0.5 

ngày 

 

1. Thẩm 

tra, xử lý 

hồ sơ.  

2.TGTH

: 10 

ngày  

 

 

1. Kiểm 

tra, xem 

xét và xử 

lý hồ sơ 

2.TGTH: 

02 ngày   

1. Nhận trả 

kết quả  

2.TGTH: 

giờ HC 
 

 

1 

6 

1. Tiếp 

nhận, 

kiểm tra 

hồ sơ và 

trình lãnh 

đạo  

2.TGTH:

03 ngày  

 

 

1. Xem 

xét và ký 

duyệt 

2.TGTH:

02 ngày  

 

 

8 
1. Lấy 

số, vào 

số, trả 

kết quả 

cho 

Phòng 

Nội vụ 

2.TGTH

:0,5 

ngày  

 

 

5 

9 

2 

4 

1. Nhận 

kết quả 

từ lãnh 

đạo  

2.TGTH

:01 ngày  

 

 

7 

1. Nhận 

kết quả 

của 

UBND 

huyện  

2.TGTH

: 01 

ngày  
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